TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

&

Tapu ve Kadastro
Genel Midurligu

SiRa | VATANDASA _ TAMAMLANMA SiRa | VATANDASA - TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER > ] SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
NO | HiZMETIN ADI SURESI NO | HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE) (EN GEC SURE)
1 Basvuru 1.Hizmet tiirtine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA 1. Istemfle 'b.ulunanl:.arm ki@ik belgesi, RANDEVU
Tasinmaz 1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU 24 Deyre Miilk 2. Temsilci }se tefnsﬂ belgem, SAATINDEN
T - . ; Hakk 3. Devre Miilk S6zlesmesi, ITIBAREN
Sorgulamasi, 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN . . . :
2 Ka iTi 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
yit ve Belge - de bul K - . . ITIBAREN _ — _
Ornegi istemi 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazi. 30 DAKIKA Kamulastirma 1. Istemqe .b.ulunanle.lrm kl@lk belgesi, RANDEVU
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU 25 (Malikin 2. Temsilei ise temsil belgesi, SAATINDEN
; 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN Talebiyle) 3. Kamulastiran idarenin yazisi, ITIBAREN
Satis 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast, iTIBAREN 4. Kamul'astlrma haritas1 varsa Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA Kamulastirma 1. Idarenin kamulastirma yazis, RANDEVU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 26 (idarenin 2. Uzlasma'/A.nl.asma tqtanagl, SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, Sﬁll)l\?l;]éjN Talebiyle) 3. Hak sahipligi belges1, R— — — ITIBAREN
4 Cebri Satis 3. fcra Miidiirliigiiniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmus ise), TIBAREN 4. Kamulas‘urma haritasi varsa Kadast'ro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satilmus ise), 45 DAKIK A L Istemge ‘b.ulunanla.urm k1m1'1k belgesi,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU 27 Diizeltme 3. Ger¢ek durumu kanitlayici belge, SAATINDEN
5 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin diizeltilmesinde ITIBAREN
S Bagis 3. Bina vasifli tagmmazmn DASK sigortast police numarast, iTIBAREN tasm_mazm bulundugu muhtarhktaI} alimmus fo_tograﬂl ilmiihaber, 45 DAKIKA
4. llgili Belediyeden alinnis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA 5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
1. istemde bulunanlarn ve taniklarin kimlik belgesi, RANDEVU
e 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU 28 Birlestirme 1. Islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. SAATINDEN
Oliinceye Kadar > : : . ITIBAREN
6 Bak 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, SAATINDEN 45 DAKIKA
Siiz?e nnllisi 4. {lgili Belediyeden almmus emlak vergisi degerini belirtir belge, ITIBAREN RANDEVU
’ 5. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis sézlesme bulunmasi halinde bakim 45 DAKIKA ' SAATINDEN
bor¢lusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi. 29 Ayirma 1. Islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktur. ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, i
— - . g RANDEVU 45 DAKIKA
) 2. Temsilci ise temsil belgest, . RANDEVU
Taksim . . . SAATINDEN -
7 (Paylasma) 3. Bina vasifl1 tasinmazin DASK sigortas1 police numarasi, ITIBAREN . o SAATINDEN
ylas 4. Tlgili Belediyeden almmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA 30 Yola Terk 1. Islem bagvurusu Kadastro Midiirligiine yapilacaktir. iTIBAREN
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili s6zlesme. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN . , e g SAATINDEN
8 Trampa 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN 31 Yoldan Ihdas I Tslem bagvurusu Kadastro Miidarligine yapilacaktr. ITIBAREN
4. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi RANDEVU - SAATINDEN
Kat Karsihgi - — . g — SAATINDEN 32 Cins Degisikligi 1. Islem basvurusu Kadastro Miidiirligiine yapilacaktir. ITIBAREN
9 . 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, M .
Temlik . : . ITIBAREN 45 DAKIKA
4. Bina vasifl1 tasimmazim DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
5. Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 33 Parselasyon 1. Kadastro miidiirliigiince gonderilmis dosya. 15 IS GUNU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU Uygulamasi . — i
10 Mirasin intikali 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 1. Istemfle 'b'ulunanle_lrm k1@1k belgesi, RANDEVU
3. Murise ait mirasc¢ilik belgesi, ITIBAREN 34 intifa Hakk 2. T§m511c1 ise temsil belgesi, : : SAATINDEN
4. Bina vasifli tagmmazm DASK sigortast police numarast. 45 DAKIKA 3. Bma vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 4. ligili Belediyeden ahngns .emlak Ve.rgisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
1 Vasiyetnamenin 3. Mahkemeden alinmis tenfiz karar1 veya tescile yonelik yazi, SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayl bir 6megi, ITIBAREN 35 Irtifak Hakki 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 police numarasi, ITIBAREN
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA 4. Ilgili Belediyeden alinnms emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
0. Hgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. Arzi irtifaklarda kadastro mudiirliigiince gonderilen degisiklik dosyast.
Elbirligi 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU RANDEVU
Halindeki 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse : . : o e Tes s SAATINDEN
12 Miilkiyetin Payh | bagvuranin kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), Sﬁgiﬁ%ﬁl\l 36 Gegit Hakk I Islem basvurusu Kadastro Miidurligiine yaplacaktrr. ITIBAREN
Miilkiyete . . . . 45 DAKIKA
Doniistiiriilmesi 3. I.Bma vasifli tagmmazin DASK sigortas polige numarasi. 45 DAKIKA 1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi,
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RAN !)EVU 2. Temsilci ise temsil belgesi, Sii?ll)l\llzlyEUN
13 ipotek 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 37 Ust Hakka 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN
3. Bina vasifl1 tasmmazin DASK sigortast police numaras. ggﬁlgllg 4. Tlgili Belediyeden almmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
. 5. Kismi iist hakki islemlerinde Kadastro Miidiirligiince gonderilmis degisiklik dosyasi.
1. Istemde bul larin kimlik belgesi, . - :
Rkt LSS Sk 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU Aile Konutu SAATINDEN
. ) 3. Kamu kurum ve kuruluslart (Ordu Yardimlagsma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve . 38 Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman iTIBAREN
Onama Yontemi A : P . . : SAATINDEN o i . \
14 ile ipotek Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri i¢in kredi veya borg ITIBAREN yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alinms belge. 45 DAKIKA
SéZl?SmCSI (protokol yapilan kurutplar taraﬁnc}an elektronik ortamda gonderilir), 45 DAKIKA Kira 1. Kira sdzlesmesi; noterde onanmis sdzlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin RANDEVU
4. Bina vasifli tagmmazin DASK 51g0.rt'a51 police numarasi (protokol yapilan kurumlar 3 Sizl o diger hallerde malikin kimlik belgesi, SAATINDEN
tarafindan elektronik ortamda gonderilir). oz e;e‘;‘l‘l’ism“‘ 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN
1. Lehta.rm. l_ﬂmllk b§1ges1, : RANDEVU 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast. 45 DAKIKA
2. Temsilei ise temsil belgesi, SAATINDEN 1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, RANDEVU
15 Terkinler 3. Kamu tﬁz_el' 1;i_sileri, bankalar ve finans kurumlarmm terkin yazis1 ve ‘Femsil belgesi iITIBAREN 10 Finansal 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
fglé);)(‘;zlr(ﬂtir;qnl icin protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda 45 DAKIKA Kiralama Serhi 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, iTiB AREN
: 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, Sﬁ?}lﬁ]}]gN Sozlesmeden 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU
16 Tahsisler . A1 Dogan; On Alim, 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
2. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarast. :g?flglllz(li Alim, Geri Alim 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, ITIBAREN
. — . Haklar Serhi 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeleri, ~ - — -
2. Temsil belgesi RANDEVU Kat. Karsihgi 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
' : i I t : ilci i i i RANDEVU
17 Ferdilesme 3. Kooperatif yonetimi tarafindan diizenlenmis ferdilesme listesi, SAATINDEN i 2. Temsilei 1§e temsil l.)el%eSl’ ;
. : : ITIBAREN 42 Sozlesmesi ve 3. Noterde diizenlenmis sdzlesme, SAATINDEN
4. Bina vasifli tasimmazim DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA Satis Vaadi iTIBAREN
5. llgili Belediyeden ahnrpls .emlak vergisi degerini belirtir belge. Sozlesmesinin 4. llgili Belediyeden almmus emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU Serhi
13 Kat Irtifaki 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATiN DEN o 1. istemde bulunanm kimlik belgesi, RANDEVU
Tesisi 3. Yetkil.i makamlarca onayli mimari proje, ITIBAREN 73 El‘((lentlnln 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
4. Yonetim plant, _ _ 45 DAKIKA (Te;?r‘:l‘; " 3. Eklenti listesi, ITIBAREN
L. Istemc'ie .b.ulunanla.lrm k1m1.1k belgesi, 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
|2 Tomsileiise temsil belgesh, RANDEVU Vonetim 1. Yoneticinin kimlik ve temsil belgesi RANDEVU
19 Kat Miilkiyeti 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, SAATINDEN 44 Pl SAATINDEN
s o . . A T T aninin T
Tesisi 4. Yonetnp plani, : S— E— ITIBAREN Degistirilmesi 2. Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanms yonetim plani ve karar defteri. ITIBAREN
5. DASK sigortasi polige numarasi (Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi i¢in cins 45 DAKIKA 45 DAKIKA
degisikliginin yapilmis olmasi gerekir). Ticaret 1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi, RANDEVU
Kat irtifakindan YA Sirkedlerine Ayni | 2. Temsilel ise temsil belgesi, __ SAATINDEN
20 Kat Miilkiyetine 1. Kadastro Mudiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. AL 45 Sermaye 3. T¥caret sicil mudulTlugunur.l konuya 111§k1n. yazist, _ ITIBAREN
. onulmasi . Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), .
o ITIBAREN Konul 4. T hk yin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu) 45 DAKIKA
i — : 45 DAKIKA Suretiyle Tescil 5. Bina vasifli tasimmazin DASK sigortasi polige numarast.
. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RAN DEVU 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
21 Kat Irtifakinin SAATINDEN Ortaklaga 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi ITIBAREN 46 Kullamlan :
erikint - 1emSIICL 1s¢ temstl belgesl. 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi ITIBAREN
i Yerlerin Tescili — : .
- — : 45 DAKIKA erierin Teseit 4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU RANDEVU
29 Kat Miilkiyetinin | 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN Vakfa Ozgiilenen N ‘ _ _ _ SAATINDEN
Terkini 3. Ana yapinin yok olmasi1 veya harap olmasi halinde kadastro midiirliigiince gonderilmis ITIBAREN 47 Mallarin Tescili 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karar1 ve miizekkeresi. iTIBAREN
N clie%isikli;( (LoslyaSL — 45 DAKIKA 45 DAKIKA
Kat Miilkiyeti . _stemde bu’unan‘arin Ximlix belgesl, RANDEVU 1. Istemde bulunanm kimlik belgesi, RANDEVU
Kurulu 2. Temsilci ise temsil belgesi, : Mahkeme :
ETETTTE—— — —— SAATINDEN . : . SAATINDEN
23 Tasinmazda 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, iTIBAREN 48 Kararlarinin 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
B - B"l" . . N
ag“i‘;:“vzesi" UM | 4 Taginmazin DASK sigortasi police numarast. 45 DAKIKA Infaz 3. Kesinlesmis Mahkeme Karari. 45 DAKIKA
ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaslar i¢in: Niifus Ciizdan1 veya Kimlik Kart1, Avukatlar i¢in Avukatlik Kimlik Kart1, Hakim ve Savcilar icin Mesleki Kimlik Karti, TBMM mensuplari i¢in Milletvekili Kimligi, Tiirk Vatandasligindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart,
Yabanci Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar i¢in: Vatansiz Kimlik Belgesi
2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil i¢in Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil i¢in kiiciigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil icin Mahkeme Karar1, Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili i¢in Ticaret Sicil

Miidiirliiklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Vakiflarin temsili i¢cin Vakiflar Bolge Miidiirliiklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Derneklerin temsili i¢in Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin temsili i¢in resmi yazi ve
kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci tilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karari aranir.
3) RANDEVU SAATI: Ilgili midiirliikce SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

4) EMLAK VERGISTI DEGERINI BELIRTIR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin elektronik ortamda almabilmesi halinde, basvuru sahibinden bu belge istenilmeyecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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